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GOREV TANIMI FORMU

Gorev
ilgili Mevzuat cercevesinde, egitim-d6gretim dénemini basariyla tamamlayan ve mezuniyete hak kazanan
ogrencilerin, kontrol amach not durum belgelerini egitim-6gretim planlariyla karsilastirarak incelemek ve
egitim-6gretim planini basariyla tamamlamis 6grencilerin mezuniyetine karar vermektir.
Ustii
Boliim Baskani
Vekili
Komisyon Baskani, Komisyon Uyeleri
Nitelikler
e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonerge hakkinda bilgi sahibi olmak,
ilgili Mevzuat
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi
Gorev ve Sorumluluklar
e Egitim-Ogretim donemini basariyla tanimlamis ve mezuniyete hak kazanmis 6grencilerin not durum
belgelerini, egitim-6gretim plani ile karsilastirarak kontrol amagli incelemek.
e Mezun durumundaki 6grencilerin durumlarini gérismek ve degerlendirmek.
e Degerlendirme yapmadan 6nce, 6grenci isleri otomasyon sisteminden mezun listelerinin, egitim-
ogretim planlarinin ve kontrol amach not durum belgelerinin gelmis olmasini kontrol etmek.
¢ Mezuniyete hak kazanmis 6grencilerin transkriptlerini inceleyerek eksik kredilerinin olup olmadigini
kontrol etmek.
e Yonetmelikte belirtilen AKTS’yi tamamlayan 6grenciler icin Mezuniyet Komisyon Karari almak.
e Egitim-Ogretim planina gore tiim yariyillardaki zorunlu ve segmeli dersleri eksiksiz alan 6grencilerin
mezun edilmesiyle ilgili karar almak.
e Bo6lim Mezuniyet ve Not Tetkik Komisyonunda aldigi kararlari Dekanlik makamina iletmek.
KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar
e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek
ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,
e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi igin tzerine diisen ¢alismalari yapmak,
e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik
ilgili koordinasyonu saglamak,
e KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve Onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,
e Yaptigiisle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorltgi ile paylasmak,
e KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak. Birim kalite hedeflerini
belirlemek ve ulasiimasi icin izerine diisen ¢alismalari yapmak,
Yetkiler
e Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Birim ile ilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak.
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