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GOREV TANIMI FORMU

Gorev

Bolimimiizde egitim goren her 6grenciye danisma olarak atanan 6gretim elemani, danismanhgini Gstlendigi
Ogrenciye Universite hayatina uyum ve akademik konularda rehberlik gibi ¢esitli konularda yardimci olur.
Ustii

Bolim Baskani

Vekili

Arastirma Gorevlisi

Nitelikler

e ilgili mevzuata hakim olmak.

e Ciktilari raporlayabilme becerisine sahip olmak.

o  Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

ilgili Mevzuat
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Ogrenci Danismanligi Yonergesi

Gorev ve Sorumluluklar

e Lisans 6gretimi boyunca 6grencinin basari durumunu ve gelisimini izler.

e Ogrenciye katkida bulunarak rehberlik eder; gerektiginde yénetimin bu baglamdaki degerlendirme
taleplerine cevap verir,

e Daha iyi galismasina ve yetismesine yonelik olarak 6grencinin karsilastigl problemlerin ¢dziimiini
saglar ve ilgili mercilere iletilmesinde yardimci olur,

e Universite, Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu olanaklari hakkinda égrenciyi bilgilendirir,

e Mevzuatin ve mevzuatta meydana gelen degisikliklerin 6grenciye duyurulmasina ve agiklanmasina
yardimci olur,

e Ogrencileri degisim programlari, yurtdisi egitim olanaklari konusunda bilgilendirir ve yénlendirir,

e Mezuniyet asamasina gelen 6grencilerin, ilgili birimin Yonetim Kurulu karar 6ncesi mezuniyet
kosullarini saglayip saglamadiklarini denetler ve mezuniyet kontroliinii yapar.

e Ogretim programi cercevesinde dgrencinin mezuniyetiicin almasi gereken zorunlu, segmeli derslerle
ilgili olarak 6grenciye onerilerde bulunur; ilk kayit, kayit yenileme, ders alma ve segme islemlerinde
sorumluluk 6grencide olmak kaydiyla 6grenciye yardimci olur; bu islemlerin ilgili mevzuata
uygunlugunu degerlendirir ve onay verir; 6grenci tarafindan verilen ders alma dilekgelerini/sistem
kayitlarini belirtilen tarihlerde bélime teslim eder/onaylar.

e Bollimler tarafindan ders planlarinda yapilan degisiklikler nedeniyle uygulanan intibaklarda
ogrencileri yonlendirir.

e Cozemedikleri 6grenci sorunlari hakkinda B6lim Baskanligini bilgilendirir,

e Danismani oldugu 6grenciler ile ilgili problemlerin ¢dziimiinde Béliim/Program, Ogrenci isleri Birimi,
Uygulamali Egitim ve Egitim-Ogretim Komisyonu vb. birim ve komisyonlara yardimci olur.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek

ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,
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e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi icin Uzerine disen calismalari yapmak, KYS
calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

e Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yoénelik
ilgili koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

e Yaptigiisle ilgili iyilestirme 6nerilerini Kalite Koordinatorligi ile paylasmak,

e  KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

o Yetkiler

e Ogrenci ders kayit, ders ekle-gikar islemlerine miidahale etmek.
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