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GOREV TANIMI FORMU

Gorev

Yiiksekogretim Kalite Kurulu tarafindan belirlenen usul ve esaslar ile liniversitenin ve fakiltenin stratejik
plani ve hedefleri dogrultusunda kalite gelistirme galismalarini yiriitmek ve sonuglarini bolim faaliyet
raporu seklinde hazirlayarak faaliyet géstermek.

Ustii

B6lUm Bagkani

Vekili

Bolim Baskan Yardimaisi, Bélim Ogretim Uyeleri

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonergeleri bilmek,
o Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

ilgili Mevzuat

o Yiksekogretim Kalite Glivencesi ve Yiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Kalite Glivencesi Sistemi Yonergesi

Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin ve Fakiiltenin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, bélimiin akreditasyon ve
kalite gelistirme calismalarina destek vermek, katilmak ve bu ¢alismalarin yiritilmesini saglamak,

e Universitenin ve fakiiltenin stratejik ve akademik degerlendirme, planlama, kalite gelistirme ve
kalite dlizeylerinin degerlendirilmesi ¢alismalari ile ilgili yapilacak her tiirli diizenleme ve ¢calismaya
destek vermek,

e Bolime ait gostergeleri tespit etmek ve bu kapsamda yapilacak ¢alismalari Kalite KoordinatorlGgi
tarafindan belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yiiriitmek,

e icve dis kalite standartlarina uygun olacak sekilde kalite giivence sisteminin ¢alismalarini yiiriitmek,

e Bolimin degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarinin sonuglarini iceren yillik bolim faaliyet
raporunu hazirlamak ve gerektiginde birim kalite komisyonuna sunmak,

e Kalite standartlari calismalari ¢cercevesinde Kalite KoordinatorlGgu ile koordineli calismak,

e Bolimin diger komisyonlari ile is birligi icinde calismak ve ilgili ihtiyaclara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari Bolim Baskanhgi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi (izerine Bolim Baskanhgi gerektiginde yeni tyeler gorevlendirebilir.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek
ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi icin Gzerine diisen calismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik
ilgili koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki

saglamak,
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e Yaptigiisle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorliigi ile paylasmak,
e KYS galismalar kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.
Yetkiler
e Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Birimile ilgili resmi yazilar teslim almak ve tutanaklariimzalamak,
e Bilgi, belge ve raporlari hazirlamak tzere akademik ve idari birimlerden bilgi ve veri talep etmek,
e inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde Bélim Baskaninin koordinasyonu ile B8limiin
diger 6gretim lyeleri/elemanlarindan destek alarak kullanabilir.
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