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GOREV TANIMI FORMU

Gorev

Yatay gecis, dikey gecis, cift ana dal ve Ozel 6grenci gibi yer degisikliklerini iceren durumlarda, ders
muafiyetlerini yapmak igin ilgili ydbnetmelik ve yonerge hiikimlerine gore faaliyet gdstermek.

Ustii

B6lUm Bagkani

Vekili

Komisyon Baskani, Komisyon Uyeleri

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili mevzuati bilmek,
o Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek

ilgili Mevzuat

e Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yandal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Muafiyet ve intibak islemleri Yonergesi

Gorev ve Sorumluluklar

e Kurumlar arasi ve kurum ici gecis/cift ana dal/yandal yapan 6grencilerin sinif intibaklarini ve ders
muafiyetlerini ilgili mevzuat ¢ercevesinde ve 6grenci isleri ile is birligi icerisinde planlamak ve
yapmak,

e Ogrencilerin diger yiksekdgretim kurumundaki esdeger derslerinin bolimdeki/programdaki
dersler ile karsilastirmalarini ve intibaklari uygun gortlen derslerin not dénistmlerini ilgili
mevzuat cercevesinde yapmak,

e Ogrencinin muafiyet istedigi dersler ile ilgili gerekli incelemeleri yapmak, 6grenci tarafindan
daha 6nce alinmis ve basarili olunan ve icerigi uygun bulunan dersler i¢cin muafiyet kararini ilgili
mevzuat ¢cercevesinde vermek,

e Diploma denklik islemleri veya yurt disi yiksekogretim programlarina basvurular nedeniyle
belge talebinde bulunan 6grencilerin evraklarini incelemek ve gorus bildirmek,

e Bolimin diger komisyonlariile is birligi icinde calismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yildaenaziki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari Bolim Baskanhg makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi (izerine Boliim Baskanlgi gerektiginde yeni tyeler gorevlendirebilir.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket
etmek ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi icin Gzerine diisen ¢alismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara
yonelik ilgili koordinasyonu saglamak,
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e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,
e Yaptigiisle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorligi ile paylasmak,
e KYS galismalar kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.
Yetkiler
e Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Birimileilgili resmi yazilar teslim almak ve tutanaklariimzalamak.

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)

Ars. Gor. Miisemma COKERDENOGLU Dog. Dr. Ahmed Yusuf SARIHAN Prof. Dr. Harun YILDIZ

KK-FR-001/14.02.2024/00/-



