
 

 

ÖMER SEYFETTİN UYGULAMALI BİLİMLER 

FAKÜLTESİ 

SOSYAL VE KÜLTÜREL ETKİNLİK, ORYANTASYON VE 

TANITIM KOMİSYONU İŞ AKIŞI 

Doküman No UBF-İA-014 

İlk yayın tarihi 03.03.2025 

Rev. No / Tarih 00/- 

Sayfa sayısı 1/2 

 

Hazırlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)  

 

Arş. Gör. Cemal YÜKSEL 

 

Prof. Dr. Harun YILDIZ 

Doç. Dr. Ahmed Yusuf SARIHAN 
Prof. Dr. Tarhan OKAN 

KK-FR-001/14.02.2024/00/- 

İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMAN 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
Sosyal ve 
Kültürel 
Etkinlik, 

Oryantasyon 
ve Tanıtım 
Komisyonu 

 
 

Sosyal ve 
Kültürel 
Etkinlik, 

Oryantasyon 
ve Tanıtım 
Komisyonu 

 
 
 

Sosyal ve 
Kültürel 
Etkinlik, 

Oryantasyon 
ve Tanıtım 
Komisyonu 

 
 
 

Sosyal ve 
Kültürel 
Etkinlik, 

Oryantasyon 
ve Tanıtım 
Komisyonu 

 
Sosyal ve 
Kültürel 
Etkinlik, 

Oryantasyon 

 
 

Akademik Takvim 
Yıllık Etkinlik Planı 
Önceki Yıllara Ait 
Etkinlik Raporları 

 
 
 
 

Etkinlik İçerik 
Taslakları 

Konuşmacı ve Katılımcı 
Listeleri 

 
 
 
 

Fakülte Tanıtım 
Sunumları ve 

Broşürleri 
Oryantasyon Programı 

Akış Listesi 
 
 
 
 
 
 

Görevli Personel 
Listesi ve Görev 

Dağılım Belgeleri 
 
 
 

Katılım ve 
Memnuniyet Anketleri 

Değerlendirme 
Raporları 

Akademik yıl başında fakülte yönetimi ve öğrenci 

kulüpleri ile görüşülerek sosyal ve kültürel etkinlikler, 

oryantasyon programları ve tanıtım faaliyetlerini 

kapsayan bir plan hazırlanması 

Fakülteye yeni katılan öğrenciler için oryantasyon 

programlarının, akademik yıl boyunca düzenlenecek 

kültürel etkinliklerin ve fakülte tanıtım faaliyetlerinin 

içeriklerinin netleştirilmesi 

Fakülteye yeni kayıt yaptıran öğrencilere yönelik 

akademik, idari ve sosyal yaşamı tanıtıcı bilgilendirme 

oturumlarının gerçekleştirilmesi 

Planlanan etkinliklerin belirlenen takvim ve içerik 

doğrultusunda eksiksiz yürütülmesi, oluşabilecek 

aksaklıklara karşı hızlı çözümler üretilmesi 

Etkinliklere katılan kişilerden anket ve 

değerlendirme formları ile geri bildirim toplanması 
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Etkinlik Sonuç 
Raporları 

Etkinlik Görüntüleri 
Katılımcı Listeleri ve 
İstatistiksel Veriler 

 
 
 
 
 
 

Stratejik Geliştirme 
Raporları 

 
 
 
 

 
 

Toplanan geri bildirimler doğrultusunda etkinliklerin 

değerlendirilmesi ve sonraki organizasyonlarda daha 

verimli süreçler yürütülebilmesi için öneriler 

geliştirilmesi 

Gerçekleştirilen tüm etkinliklerin içeriğinin, katılım 

oranlarının, geri bildirimlerinin ve görsellerinin detaylı 

bir şekilde raporlanarak fakülte yönetimine sunulması  


