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Gorev

Fakiilte ve bagh bolimler dizeyinde yiritilen kalite glivencesi, akreditasyon, egitim-6gretim, toplumsal
katki, uluslararasilasma ve kurumsal gelisim siireclerine iliskin faaliyetlerin planlanan takvim dogrultusunda
izlenmesi, koordinasyonu, raporlanmasi ve kurumsal hafizanin strdirilebilirliginin saglanmasi.

Ustii

Dekan, Dekan Yardimcisi

Vekili

Koordinator Yardimcisi

Nitelikler

e 2547 sayil Yiksekogretim Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak,

e Gorevin gerektirdigiilgili kanun, tlizlik, ydnetmelik ve diger mevzuatlari bilmek,
e Gorevin gerektirdigi dlizeyde tecriibeye sahip olmak,

e  Yoneticilik niteliklerine sahip olmak,

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip
olmak.

ilgili Mevzuat

e 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

e Yiksekogretim Kalite Glivencesi ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi
e YOKAK Kurumsal Akreditasyon Programi Olgiitleri

e STAR Ozdegerlendirme Raporu Hazirlama Kilavuzu

e STAR Degerlendirme Olciitleri Yénergesi

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Kalite Yénetim Sistemi Dokiimanlari

¢ Universite Stratejik Plani

e Universite ic Degerlendirme Raporlari

e Universitemizin ilgili diger ydnetmelik ve yénergeleri

Gorev ve Sorumluluklar

A- Siirec Planlama ve Takvim Yonetimi
e Fakiilte ve bélim bazh yillik siireg takvimi olusturmak.
e Akademik, idari, kalite ve akreditasyon siireclerine iliskin kritik tarihleri planlamak.
e Siire¢ sorumlularina yonelik hatirlatma mekanizmalarini isletmek.
e Siire¢ gecikmelerini erken tespit etmek.
B- Kalite ve Akreditasyon Siirecleri
e icve dis degerlendirme siireclerini koordine etmek.
e Program akreditasyon hazirliklarini takip etmek.
Ozdegerlendirme raporlarini izlemek.
e PUKO déngiilerinin etkinligini takip etmek.
C- Egitim-Ogretim Siiregleri
e Ders plani giincelleme stireclerini izlemek.
e Miifredat revizyon siireglerini takip etmek.
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e Ders degerlendirme ve 6grenci geri bildirim mekanizmalarini izlemek.
e Bologna, AKTS ve 6grenme ciktilari stireglerini izlemek.
D- Akademik ve Bilimsel Faaliyet Siiregleri
Akademik kurul kararlarinin uygulanma stireglerini takip etmek.
Bilimsel etkinlik, proje ve yayin siireglerine iliskin takvimleri izlemek.
Akademik performans gostergelerinin periyodik takibini yapmak.
BAP, TUBITAK, Erasmus vb. siireclere iliskin bilgilendirme ve hatirlatma yapmak.
E- izleme ve Raporlama
¢ Dekanlikca belirlenen periyotlarda siirec izleme raporlari hazirlamak.
Kritik gecikme alanlarini raporlamak.
Sireg iyilestirme onerileri sunmak.
Kurumsal hafizaya yonelik dijital arsiv sistemini ydnetmek.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

Birim kalite hedeflerine ulasilmasi icin lzerine diisen ¢alismalari yapmak,

Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yoénelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

Yaptigi isle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatoérligi ile paylasmak,

KYS ¢alismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisi.

Gorev ve sorumluluk alanina giren tiim stiireglere iliskin bilgi ve belge talep etme yetkisi.
iyilestirme énerilerini ilgili bélimlere ve dekanliga yazil olarak iletme yetkisi.

Gecikme veya aksama durumlarinda ilgili ydnetime bilgilendirme yapma yetkisi
Faaliyetlerin gerceklestirilebilmesi icin gerekli arag¢ ve gerecleri kullanma yetkisi.

Siireg¢ sorumlularindan bilgi ve ilerleme durumu talep etme yetkisi.

Sireg takvimine iliskin koordinasyon toplantilari diizenleme yetkisi.

Dekan oluru ile gerekli gordligii sayida koordinatér yardimcisi gérevlendirme yetkisi.
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