T.C.
BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNiVERSITESI
OMER SEYFETTIN UYGULAMALI BiLiMLER FAKULTESI
2025-2026 EGiTiM OGRETIM YILI MAZERET STAJ AKIS SEMASI

STAJ ONCESI YAPILACAK iSLEMLER

1- STAJICIN UYGUN ISYERI BULUNUZ.
2- STAJ iCIN BULDUGUNUZ iSYERININ UYGUN OLUP OLMADIGINI DANISMANINIZ iLE ILETISIME
GECEREK ONAYLATINIZ.
3- UC ADET ZORUNLU STAJ FORMUNU (EK-1) WEB SAYFASINDAN TEMIN EDEREK GEREKLI YERLERI
BILGISAYARDA DOLDURUNUZ.
4- DOLDURDUGUNUZ UG ADET ZORUNLU STAJ FORMUNU (EK-1) STAJ YAPACAGINIZ FIRMAYA
BASVURARAK ONAYLATINIZ.
5- STAJ GiRiS ISLEMLERININ BASLATILABILMESI iCiN UC ADET ZORUNLU STAJ FORMUNU (EK-1),
KiMLIK/NUFUS CUZDANI FOTOKOPINIZi ve E-DEVLETTEN ALACAGINIZ MUSTEHAKLIK BELGENIZi
(SPAS  Mustehaklik  Sorgulama-Saghk  Provizyon  Aktivasyon  Sisteminden  alinacak?)
DANISMANINIZA TESLIM EDINiZz.
Yabanci Uyruklu Ogrenciler Miistehaklik Belgesini Sosyal Giivenlik Kurumunda temin edebilirler.

ONEMLI!

YUKARIDAKI iSLEMLERI 15 EKiM 2025 TARiIHi MESAI BiTIMINE KADAR TAMAMLAYINIZ

(Halihazirda mevcut bir isyerinde calisan ve stajini bu isyerinde yapacak olan 6grencilerin,
SGK muafiyet dilekgesini de (Ek 6) diger belgelere eklemeleri gerekmektedir)

SGK STAJ GiRIS ISLEMLERINiZ FAKULTE TARAFINDAN YAPILACAKTIR

:SPAS Mustehaklik Sorgulamada (Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi) provizyon gérinmayor ise sorgulamaya
iliskin ekran gortintistnu teslim edebilirsiniz.



STAJ SIRASINDA VE SONRASINA YAPILACAK iSLEMLER

1- STAJ SIRASINDA YAPTIGINIZ CALISMALARI HER iS GUNU iCIN BIR SAYFA OLMAK UZERE STAJ
DEFTERINE (EK-4 ve EK-5) YAZINIZ VE HER SAYFAYI iS YERI YETKILISINE IMZALATINIZ VE KASE
VURDURUNUZ.

2- STAJ BITIMINDE STAJ DEFTERINI (STAJ YAPILACAK GUN SAYISI KADAR SAYFA DOLDURULMUS
OLARAK), ISYERI DEVAM CIZELGESINI (EK-3) ve GizLi SiCiL FiSiNi (EK-2) FIRMA YETKILISINE
ONAYLATINIZ.

3-  GizLi SICIL Fisi iSYERI YETKILISI TARAFINDAN ONAYLANDIKTAN SONRA ZARF iCINE KONULACAK VE
ZARF KAPATILACAKTIR. KAPALI ZARFI ACMAYINIZ.

4-  STAJ BITIMINDE iSYERI DEVAM CIZELGESINI ve GiZLi SICIL FiSINi DOLDURULMUS VE IMZALANMIS
OLARAK KAPALI ZARF iCINDE FIRMA YETKILISINDEN TESLIM ALARAK, STAJ DEFTERINIZLE BIRLIKTE
(EK-4 ve EK-5) MULAKAT TARIHINDE FAKULTEYE BASVURUNUZ.

5- STAJ UCRETLERINE iSSiZLIK FONU KATKISI OGRENCI VE iSVEREN BiLGI FORMUNU ISYERINIZiN
TALEP ETMESI HALINDE DOLDURUNUZ. AKSi TAKDIRDE DOLDURULMASINA GEREK YOKTUR.

ONEMLI!

HERHANGI BiR NEDENLE STAJINIZA ARA VERMEK YA DA SON VERMEK ZORUNDA
KALIRSANIZ VAKIT KAYBETMEDEN DANISMANINIZA BILDIRINiz.

STAJ YAPTIGINIZ GUNLERDE SAGLIK RAPORU ALACAK OLURSANIZ ALDIGINIZ RAPORU AYNI
GUN iCINDE ubf@bandirma.edu.tr ADRESINE MAIL OLARAK BILDIRINizZ. (RAPOR
BiLDiRiILMEDIGi TAKDIRDE SGK TARAFINDAN CEZAIi iSLEM UYGULANMAKTADIR. ALDIGINIZ
RAPORU OKULUMUZA BiLDIRMEDIiGiNiZ TAKDIRDE GELECEK OLAN CEZA TARAFINIZA
RUCO EDILECEKTIR)

STAJ EVRAKLARI UZERINDEKi TARIHLERI GUNCELLEMEYi UNUTMAYINIZ.

BOLUMLERIN STAJ TARIHLERi VE SURELERI

NEIEENEINERE] Staj Siiresi

Uluslararasi Ticaret ve Lojistik 01 Kasim 2025 20 isglinii
Yonetim Bilisim Sistemleri 01 Kasim 2025 20 isglini
Yeni Medya ve iletisim (Yari Pasif) 01 Kasim 2025 20 isglini
Halkla iliskiler ve Reklamcilik (Yari Pasif) = 01 Kasim 2025 20 isglinii

Staj baslama tarihleri sabit olup, staj bitis tarihleri staj yapacaginiz isletme / kurumun
haftalik calisma giiniine gore degisiklik gésterecektir.

Zorunlu Staj Formunda (EK-1) staj bitis tarihini dikkatli doldurunuz. Zorunlu staj siiresinden
eksik yapilan stajlar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Resmi Tatillerde ve Pazar Giinleri Staj Yapilamaz.



mailto:ubf@bandirma.edu.tr

BOLUMLERIN STAJ iLE iLGiLi RESMi E-MAIL ADRESLERI

Bolim Mail adresi

Uluslararasi Ticaret ve Lojistik utlstaj@bandirma.edu.tr
Yonetim Bilisim Sistemleri ybsstaj@bandirma.edu.tr
Yeni Medya ve iletisim (Yari Pasif) ymistaj@bandirma.edu.tr
Halkla iliskiler ve Reklamcilik (Yari Pasif) hirstaj@bandirma.edu.tr

TUM OGRENCILERIMIZE STAJLARINDA BASARILAR DILERIZ.
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